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LA COMMUNAUTE DE COMMUNES

DU LAUTRECOIS - PAYS D’AGOUT
28 communes – 14 890 habitants

Recrute à temps complet (35 heures) le plus tôt possible
Mutation - Détachement - candidatures contractuels étudiées
UN AGENT COMPTABLE (H/F) - catégorie C
Pôle Support
Service finances et Marchés Publics
Situé à LAUTREC (Tarn - 81)
Sous la responsabilité de la Directrice Générale des Services et du responsable du service finances et marchés publics de la Communauté de communes du Lautrécois - Pays d’Agout, vous aurez en charge les tâches administratives, budgétaires et comptables :
Mission
Assure le traitement comptable des dépenses et recettes courantes, assiste et conseille les services de l’établissement.
Contrôle l’application de la réglementation budgétaire et comptable

Activités principales
Participation à l’élaboration budgétaire 

Gestion de la dette et de la trésorerie

Gestion du volet financier de la paie des agents

Gestion des relations avec les services comptables de l’Etat

Gestion du patrimoine de la collectivité, mise à jour et suivi de l’inventaire

Exécution et  suivi des budgets et des différentes étapes budgétaires 

Réalisation du traitement comptable de l’ensemble des recettes et dépenses 

Préparation et suivi des échéanciers d’emprunts et du fonds de compensation de la TVA
Assure la création et le suivi des régies 
Contrôle la gestion et les engagements de dépenses ainsi que l'exécution comptable des marchés publics 

Veille au respect des échéances de paiement et d’encaissement
Réceptionne, vérifie et classe les pièces comptables.
Profil
Connaissance de l’environnement territorial et des pratiques administratives courantes
Maîtrise des règles budgétaires et comptables en nomenclature M14 - M4 - M49

Maîtrise des logiciels de bureautique
Maîtrise des progiciels de comptabilité, finances et personnel (Berger Levrault)

Savoir contrôler la gestion et les engagements des dépenses

Savoir contrôler l’exécution comptable des marchés publics

Sens du travail en équipe, autonomie, rigueur, écoute et discrétion
Conditions de travail

· Travail en bureau 

· Horaires réguliers (amplitude variable exceptionnelle possible en fonction des obligations du service public)
Rémunération et avantages sociaux

Statutaire, régime indemnitaire

CNAS et chèques déjeuner
Les candidatures (CV et lettre de motivation manuscrite) sont à adresser 
avant le 05 mars 2019 à :
Monsieur le Président
Communauté de Communes du Lautrécois Pays d’Agout

Maison du Pays - 81220 SERVIES
Pour tout renseignement complémentaire contacter :

Alexandre BOUISSET, responsable du service Finances et Marchés Publics - 05.63.70.52.67

Patrice PONT, ressources humaines - 05.63.70.52.67

